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Dotacz do naszego zespotu!
Jestesmy miedzynarodowym koncernem dziatajgcym na pieciu kontynentach m. in. w sektorze
ustug unieszkodliwiania i przetwarzania odpadéw.

Jesli jestes specjalista w swojej dziedzinie, lubisz wyzwania i oczekujesz zdobywania nowych
umiejetnosci, zgto$ swojq aplikacje na stanowisko:

Specjalista ds. administracji personalnej - umowa na zastepstwo
Miejsce pracy: Zabrze
Opis Stanowiska:

Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna m. in. za:

e kompleksowe prowadzenie akt osobowych pracownikéw, w tym przygotowywanie umow o prace, umow
cywilno-prawnych i pozostatych dokumentéw zgodnie z przepisami kodeksu pracy

e prowadzenie ewidencji czasu pracy pracownikéw oraz urlopow
prowadzenie spraw dotyczacych badan lekarskich

wsparcie w dziedzinie organizacji szkolen - podstawowych zgodnych z przepisami prawa, jak
i dodatkowych zwigzanych z rozwojem

e wprowadzanie do systemow informatycznych danych osobowych i danych dotyczacych ewidencji czasu
pracy pracownikow

wspétpraca z kierownikami jednostek lokalnych w zakresie rozwigzywania biezacych spraw pracowniczych
aktywny udziat w organizacji proceséw rekrutacji
wsparcie dla dyrektora dziatu HR w przygotowywaniu raportdw na potrzeby wewnetrzne i zewnetrzne
organizacji

Wymagania:

wyksztatcenie kierunkowe na poziomie min. licencjackim

min. 3-5 lat doswiadczenia w pracy na podobnym stanowisku w miedzynarodowym srodowisku
znajomos¢ przepisdw prawa pracy

doswiadczenie w pracy z systemami HRIS

znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym

bardzo dobra organizacja pracy

inicjatywa i zaangazowanie w wykonywanie zatozonych celow

wysoka kultura osobista, umiejetnos¢ pracy w zespole

prawo jazdy kat. B

Oferujemy:

zatrudnienie na podstawie umowy o prace

prace w otwartym zespole wspodtpracownikow

mozliwos$¢ przystgpienia do grupowego ubezpieczenia na zycie
silne i dynamiczne wsparcie miedzynarodowej firmy
niezbedne narzedzia pracy

Aplikacje (CV i list motywacyjny) wraz z podaniem nazwy stanowiska w tytule prosimy przesyta¢
na adres: rekrutacja@fcc-group.pl

Prosimy o zalaczenie klauzuli:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podanych w przestanym CV na potrzeby rekrutacji
przeprowadzonej na stanowisko ,Specjalista ds. administracji personalnej” w FCC Polska Sp. z. o.o.
(zgoda w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE)

Jednoczesnie wyrazam zgode na przetwarzanie przez ogtoszeniodawce moich danych osobowych na potrzeby
przysztych rekrutacji.



